Atributiile previzute in fisa postului pentru consilier, clasa I, gradul profesional superior in
cadrul Biroului Cadastru Intravilan si Carte Funciara

Atributiile postului:
1. Verifica impreuna cu superiorul documentatii de alipire, dedezlipire, apartamentare, etc, realizate
de persoane fizice sau juridice autorizate si promoveaza proiecte
2. Verifica impreuna cu superiorul documentatiile rapoartelor de specialitate necesare in vederea
aprobarii de catre Consiliul Local al Municipiului
3. Intocmeste documentatii pentru radierea din cartea funciara a imobilelor — constructii care au fost
demolate
4. Asigura legatura cu Oficiul de Cadastru si Carte Funciara pentru crearea bazei de date si a
schimbului de informatii privind evidenta electronicd si transmiterea acestor date cu privire la
bunurile aflate Tn patrimoniul municipiului Arad
5. Efectueaza demersurile necesare identificarii bunurilor imobile aflate in proprietatea municipiului
Arad/Statului Roman atat juridic cat si in teren
6. Respecta procedurile de sistem si operationale pentru activitatea pe care o desfasoara in cadrul
compartimentului, Tn vederea atingerii obiectivelor specifice compartimentului;
7. Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfasurata.
8. Asigura ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective initiate la nivelul
compartimentului din care face parte, sau initiate de managementul de varf.
9. Propune masuri de imbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfasurata si initiaza
actiuni preventive.
10. Participa la identificarea riscurilor in cadrul compartimentului si la evaluarea acestora
11. Implementeaza actiunile prevazute in Registrul de riscuri al compartimentului unde lucreaza.
12. Respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne
privind conduita In cadrul institutiei;
13. In cazul inregistririlor privind calitatea, rispunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste
inregistrari; forma si modul de prezentare a acestora; datarea i semnarea Inregistrarilor; utilizarea
formularelor codificate stabilite.

14. Indosariaza si pastreaza in cadrul compartimentului inregistririle pe care le-a Tntocmit;
15. Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC inregistrarile calitatii solicitate.

16. In cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de
coruptie sau orice alta activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale PMA, aduce
deindata respectivele dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior.

17. In situatia observarii unui incendiu anunti serviciile de urgenta 112 si ia masuri pentru limitarea
si stingerea incendiului cu mijloacele de prima interventie;

18. Respectd reglementdrile tehnice si dispozitille de apdrare impotriva incendiilor si nu
primejduieste prin deciziile luate viata, bunurile si mediul;

19. Respectd normele specifice de protectie civild, participa la activitatile de pregatire specifice si
contribuie la ducerea la indeplinire a masurilor si actiunilor prevazute in planurile de pregatire si
programele de protectie civila sau a celor dispuse de autoritatile abilitate pe timpul actiunilor de
interventie si de restabilire a starii de normalitate

20. Exercita orice alte atributii dispuse de sefii ierarhici superiori



Atributiile previzute in fisa postului pentru consilier, clasa I, gradul profesional asistent n
cadrul Biroului Cadastru Intravilan si Carte Funciara

Atributiile postului:

1. Intocmeste si verifica rapoarte tehnice de specialitate pentru operatiuni cu bunuri din proprietatea
Statului sau a municipiului Arad.

2.Intocmeste documentatiile si conformitatea lucrarilor tehnice si participa la efectuarea
masuratorilor si constatarilor cu expertii de specialitate.

3. Asigurd legatura cu Oficiul de Cadastru si Carte Funciard pentru crearea bazei de date si a
schimbului de informatii privind evidenta electronicd si transmiterea acestor date cu privire la
bunurile aflate Tn patrimoniul municipiului Arad.

4.Elaboreaza si asigura corespondenta aferenta atributiilor postului.

5. Respecta procedurile de sistem §i operationale pentru activitatea pe care o desfasoara in cadrul
compartimentului, in vederea atingerii obiectivelor specifice compartimentului.

6. Participa la realizarea obiectivelor specifice pentru activitatea desfasurata.

7.Asigurda ducerea la indeplinire a actiunilor preventive / corective initiate la nivelul
compartimentului din care face parte, sau initiate de managementul de varf.

8. Propune masuri de imbunatatire a procesului din care face parte activitatea desfasurata si initiaza
actiuni preventive.

9. Participa la identificarea riscurilor In cadrul compartimentului si la evaluarea acestora

10. Implementeaza actiunile prevazute in Registrul de riscuri al compartimentului unde lucreaza.

11. Respecta prevederile codului etic, ale regulamentului intern si ale celorlalte norme interne
privind conduita in cadrul institutiei;

12. In cazul inregistrarilor privind calitatea, raspunde de: calitatea informatiilor incluse in aceste
inregistrari; forma si modul de prezentare a acestora; datarea si semnarea inregistrarilor; utilizarea
formularelor codificate stabilite.

13. Indosariaza si pastreaza in cadrul compartimentului inregistrarile pe care le-a Tntocmit.
14. Pune la dispozitia factorilor responsabili de functionarea SMC 1inregistrarile calitatii solicitate.

15. In cazul identificarii unor dovezi in ceea ce priveste existenta unor posibile fraude, acte de
coruptie sau orice alta activitate ce poate afecta in sens negativ interesele majore ale PMA, aduce
deindata respectivele dovezi la cunostinta sefului ierarhic superior.

6. In situatia observarii unui incendiu anunta serviciile de urgenta 112%i ia masuri pentru limitarea
si stingerea incendiului cu mijloacele de prima interventie.

17. Respectd reglementdrile tehnicei dispozitiile de apdrare impotriva incendiilor si nu
primejduieste prin deciziile luate viata, bunurile si mediul.

18. Respectd normele specifice de protetie civila, participd la activitatile de pregatire specifice si
contribuie la ducerea la indeplinire a masurilosi actiunilor prevazute in planurile de pregatire si
programele de protegie civild sau a celor dispuse de autoritatile abilitate pe timpul actiunilor de
interventie si de restabilire a starii de normalitate.

19. Exercita orice alte atributii dispuse de sefii ierarhici superiori.



